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VIDINIU KANALU GAUTOS INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TURINIO IR JA
PATEIKUSIU ASMENU DUOMENU KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDUOSIOS NUSTATOS

1. Vidiniu kanalu gautos informacijos apie pazeidimus turinio ir jg pateikusiy asmeny
duomeny konfidencialumo uztikrinimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato vidines
administracines procediiras, uztikrinancias Lietuviy gesty kalbos vertimo centro (toliau — Centras)
vidiniu kanalu gautos informacijos turinio ir duomeny, leidzianc¢iy identifikuoti informacija apie
pazeidimg pateikusj asmenj, konfidencialuma.

2. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Atsakingas asmuo — Jsakymu paskirtas atsakingas asmuo, atliekantis kompetentingo
subjekto funkcijas Centre — vidinio informacijos apie pazeidimus teikimo kanalo administravima,
juo gautos informacijos apie pazeidimus nagrin¢jima, asmens, pateikusio informacija apie
pazeidimus, konfidencialumo uztikrinima, tai pat — Asmens su negalia teisiy apsaugos agentiros
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau-Agentiira) paskirtas atsakingas asmuo.

2.2. Pazeidimas — suprantama taip, kaip apibrézta Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatymo (toliau — Istatymas) 2 straipsnio 7 dalyje: Centre galbiit rengiama, daroma ar
padaryta nusikalstama veika, administracinis nusizengimas, tarnybinis nusizengimas ar darbo
pareigy pazeidimas, taip pat SiurkStus privalomy profesinés etikos normy pazeidimas ar kitas
grésme vieSajam interesui keliantis arba jj pazeidziantis teisés pazeidimas, apie kuriuos praneséjas
suzino i§ savo turimy ar turéty tarnybos, darbo santykiy arba sutartiniy santykiy Centru.

2.3. PraneSimas — vidiniu informacijos kanalu pateikta informacija apie pazeidima Centre
vadovaujantis Tvarkos apraso 3 ir 4 punktuose nustatyta tvarka.

2.4. Vidinis informacijos kanalas — Centro nustatyti praneSimy teikimo budai
(elektroniniu paStu pranesk@vertimaigestais.It, ar jteikiant asmeniS$kai paskirtam atsakingam
asmeniui, arba Agentiiros vidiniu kanalu pranesk@anta.lt ar jteikiant asmeniskai paskirtam
atsakingam asmeniui).

II SKYRIUS
PRANESIMU TEIKIMO TVARKA

3. Centras wuztikrina galimybe pateikti praneSima elektroninio paSto adresu
pranesk(@vertimaigestais.It ar jteikiant asmeniSkai, paskirtam atsakingam asmeniui arba Agentiiros
vidiniu kanalu pranesk@anta.lt ar jteikiant asmeniSkai paskirtam atsakingam asmeniui (praneSimus
tiesiogiai gauna kompetentingas subjektas)._

4. Pranesant apie pazeidimus Centre, informacija teikiama uzpildant Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,Dél Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatymo jgyvendinimo® patvirtinto Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly
jdiegimo ir jy funkcionavimo uztikrinimo tvarkos apraSo prieda ,,PraneSimas apie pazeidimg* arba
pateikiant laisvos formos pranesimg, kuriame nurodoma:

4.1. kas, kada, kokiu budu ir kokj pazeidima padaré, daro ar rengiasi padaryti ir pan.;

4.2. suzinojimo apie pazeidimga data ir aplinkybes;



4.3. asmens, praneSanCio apie pazeidimg Centre vardas, pavardé, asmens kodas,
darbovietg, kiti kontaktiniai duomenys;

4.4. jei jmanoma, pateikiami bet kokie turimi dokumentai, duomenys ar informacija,
atskleidzianti galimo pazeidimo pozymius;

4.5. jei asmuo, teikiantis informacija apie pazeidima, nesilaiko Tvarkos apraso 4 punkte
nustatyto reikalavimo praneSimo apie pazeidimg formai, praneSime biitina nurodyti, kad jis
teikiamas vadovaujantis [statymu.

5. Teikdamas prane§ima, asmuo gali nurodyti, ar apie pazeidima jau yra praneSgs, kam
buvo pranesta, ar buvo gautas atsakymas.

6. Asmuo, norintis pranesti apie pazeidima Centre, | Lietuvos Respublikos prokuratiirg
kreipiasi tiesiogiai kai yra bent viena iS aplinkybiy:

6.1. paZeidimas turi esmine reikSme vieSajam interesui;

6.2. biitina kuo skubiau uZzkirsti kelig pazeidimui ar jj nutraukti, nes gali atsirasti didelé
zala;

6.3. vadovaujantys, su Centro darbo ar sutartiniais santykiais siejami asmenys, patys galbit
daro ar yra padarg pazeidimus;

6.4. pranesimas buvo pateiktas elektroniniu pastu pranesk@vertimaigestais.lt_ar jteikiant
asmeniSkai paskirtam atsakingam asmeniui arba Agentliros vidiniu kanalu pranesk@anta.lt ar
jteikiant asmeniskai paskirtam atsakingam asmeniui, ta¢iau atsakymas nebuvo gautas arba nebuvo
imtasi veiksmy reaguojant j pranesima, arba priemonés, kuriy buvo imtasi, nebuvo veiksmingos;

6.5. yra pagrindas manyti, kad pateikus praneSimg elektroniniu  pastu
pranesk(@vertimaigestais.It arba jteikiant asmeniskai paskirtam atsakingam asmeniui arba
Agentiiros vidiniu kanalu pranesk@anta.lt ar jteikiant asmeniSkai paskirtam atsakingam asmeniui,
asmens, pateikusio praneSimg, konfidencialumas gali buti neuztikrintas arba bus siekiama
pazeidima, apie kurj pranesta, nuslépti.
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7. Vidiniu informacijos kanalu — elektroninio pasto adresu pranesk@vertimaigestais.It
gauta praneS$imga, atsakingas asmuo t3 pacia dieng atspausdina ir uZzregistruoja PraneSimy apie
pazeidimus registre. Atlikus Siuos veiksmus, praneSimas nedelsiant iStrinamas i§ atsakingo asmens
pasto dézutes.

8. Vidiniu informacijos kanalu — jteikiant asmeniSkai atsakingam asmeniui — gauta
prane§ima, atsakingas asmuo tg pacig dieng jj nedelsiant uzregistruoja Prane$imy apie pazeidimus
registre.

9. PraneSimai nagrin¢jami Prane$é¢jy apsaugos jstatymo 6 straipsnyje ir Vidiniy
informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uztikrinimo tvarkos
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133
,Dél Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo®, 19-25 punktuose nustatyta
tvarka.

10. Atsakingo asmens parengtus rastus apie praneSimo gavimo fakta, rastus apie tai, kad
gautas praneSimas persiystas tirti jgaliotai institucijai, raStus, kuriais asmeniui praneSama apie
nagrinéjimo eiga arba atsisakyma nagrinéti praneS$ima ir rastus, kuriais praneSama apie praneSimo
nagrinéjimo rezultatus, pasiraSo atsakingas asmuo.

Pasirasytus siunciamus rastus atsakingas asmuo registruoja Siunciamy dokumenty dél
pranesimy apie pazeidimus nagriné€jimo registre.

Atsakingo asmens parengti vidaus dokumentai registruojami PraneSimy apie pazeidimus
nagrinéjimo vidaus dokumenty registre.

11. Atsakingo asmens rengiami ir/ar parengti dokumentai, kompiuteringje darbo vietoje
turi bti saugomi be jokiy asmens, pateikusio pranesimg, duomeny ar kity pozymiy, kurie leisty
identifikuoti asmenj, pateikusj pranesimg ar pranesimo turinj.

12. Pasirasyti ir uzregistruoti raStai asmeniui, praneSusiam apie pazeidimus, siunciami
tokiu paciu budu, kuriuvo buvo gauti (t. y. naudojant elektroninio paSto dézutg arba jteikiant
asmeniskai).



13. Pranesimas ir su jo nagrinéjimu susij¢ dokumentai, saugomi 3 metus nuo paskutinio
dokumento gavimo dienos.

14. Visi asmenys, kurie dél savo vykdomy tarnybos arba darbo funkcijy specifikos
(kompiuterinés jrangos administratoriai, su Centru sutartiniais santykiais susij¢ asmenys (rangovai))
turi  galimybe¢ susipazinti su vidiniu informacijos kanalu — elektroniniu  pastu
pranesk(@vertimaigestais.lt — gaunamy praneSimy turiniu ir/ar suzinoti prane$¢jo duomenis, pries
pradédami dirbti pasira$o papildomus konfidencialumo pasizadéjimus (priedas). Sie papildomi
konfidencialumo pasizadéjimai registruojami ir saugomi ta pacia tvarka kaip ir naujai priimamy
darbuotojy arba rangovo darbuotojy konfidencialumo pasizadéjimai.

15. Asmenys, su kuriais Centra sieja sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés,
praktikos, savanorystés ir pan.), apic jiems sudarytas galimybes pranesti apie pazeidimus Centre
vidiniu informacijos kanalu informuojami Centro interneto svetainéje www.vertimaigestais.lt
skiltyje ,,Praneséjy apsauga Lietuviy gesty kalbos vertimo centre®.

IIT SKYRIUS
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16. Uzregistruoti gauti praneSimai apie pazeidimus, su praneSimy nagrinéjimu susije
siunciami dokumentai ir sudaryti/sukurti vidaus dokumentai saugomi Pranesimy apie pazeidimus ir
ju nagrinéjimo dokumenty byloje.

17. Centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, kuriems tapo zinomi asmens,
pateikusio informacijg apie pazeidimg, duomenys arba tokios informacijos turinys, privalo $ig
informacija, dokumentus perduoti atsakingam asmeniui ir uztikrinti minétos informacijos ir asmens
duomeny konfidencialuma. UzZ §iy bei kity Tvarkos apraso nuostaty pazeidimg Centro darbuotojams
taikoma jstatymuose nustatyta atsakomybe.




Vidiniu kanalu gautos informacijos apie pazeidimus turinio
ir j3 pateikusiy asmeny duomeny konfidencialumo
uztikrinimo tvarkos apraso

priedas

(konfidencialumo pasizadéjimo pavyzdys)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

1. AS suprantu, kad, vykdydamas savo pareigas Lietuviy gesty kalbos vertimo centre,
turésiu prieigg prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaujantis Lietuvos Respublikos
praneséjy apsaugos jstatymo nuostatomis taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialuma.
Si informacija Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais gali biiti atskleista ar
perduota tik jgaliotiems asmenims ar institucijoms.

2. AS zinau, kad konfidencialig informacija sudaro asmens, Lietuvos Respublikos
praneséjy apsaugos jstatymo nustatyta tvarka pateikusio informacija apie pazeidima,
duomenys ir kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti leidZianti informacija.

3. AS pasizadu uztikrinti konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti informacijos,
kuriai pagal Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatyma taikomas reikalavimas
uztikrinti konfidencialuma, né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis §ia informacija,
tiek Lietuviy gesty kalbos vertimo centro viduje, tiek uz jos riby. Taip pat pasizadu pranesti
kompetentingam subjektui apie bet kokig pastebéta ar suzinotg situacija, kuri gali kelti
grésme tokios informacijos saugumui ir konfidencialumui.

4. AS zinau, kad Sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg Lietuviy gesty kalbos
vertimo centre, taip pat man peréjus dirbti  kitas pareigas darbo ar sutartiniams santykiams.

5. AS esu susipazings su Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatyme ir kituose
teisés aktuose nustatytais pranesé¢jy apsaugos reikalavimais.

6. AS esu jspétas, kad, pazeidus §j pasizad¢jima, man gali biiti taitkoma atsakomybé uz
Lietuvos Respublikos pranes$éjy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty
praneséjy apsaugos reikalavimy pazeidima.

(Pareigos) (Parasas)
(Vardas ir pavard¢)
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